
 

 

 
Bogotá D.C, 22 de mayo de 2025 
 
 
 
 PARA: GINA MARCELA POPAYÁN RODRÍGUEZ  
             SECRETARIA GENERAL (E). 
 
 
 DE:     LILLIANA MARÍA CALLE CARVAJAL 

            Subdirectora Administrativa 

 
 
 
ASUNTO:  Solicitud - Designación supervisión Contrato No. 20250383 
 
 
Saludo cordial,  
 
De manera atenta, solicitamos su amable colaboración con el fin que se lleve a cabo la 
designación de la supervisión del contrato No. 20250383 a partir de la fecha al Profesional 
Especializado Código 2028. Grado 17 Heraclio Bejarano Cruz, en calidad de Coordinador 
del Grupo de Gestión Documental y Biblioteca, ya que el Profesional Universitario Grado 
11 Código 2044 Darío Ferney Yaima Tocancipa que se encuentra a cargo actualmente de 
la supervisión de dicho contrato, no cuenta con el Código y Grado suficiente para que la 
póliza de responsabilidad civil lo pueda amparar. 
 

A continuación, se detalla el número y objeto del contrato:  
 

CONTRATO CONTRATISTA OBJETO FECHA DE 

INICIO 

FECHA DE 

TERMINACION 

20250383 

SERVICIOS 

POSTALES 

NACIONALES 

S.A.S. 

Adquirir los servicios especializados 

para la adecuada gestión documental 

en relación con la custodia, consulta, 

conservación y la digitalización de los 

documentos del ministerio de 

agricultura y desarrollo rural para el 

cumplimiento del plan institucional 

archivístico - PINAR. 

7/03/2025 31/12/2025 

 
La presente solicitud, encuentra sustento en lo dispuesto en  la Cláusula Octava del citado 
contrato, la cual señala que  “La supervisión del desarrollo y la ejecución de las actividades 
contempladas en el Contrato, así como, la cabal ejecución presupuestal y financiera de los 
recursos comprometidos en su ejecución, y el cumplimiento de las obligaciones contraídas 
por el contratista a favor del Ministerio, estará a cargo del/la subdirector(a) Administrativo(a) 
o a quien designe por escrito el ordenador del gasto, y quien deberá cumplir lo 





 

 

preceptuado en los artículos 4º y 5º, de la Ley 80 de 1993 y el Manual de Contratación de 
la Entidad”  
 
Así las cosas, la nueva designación se requiere de conformidad con la idoneidad del 
profesional para garantizar un adecuado recibo de los productos y obligaciones pactadas 
en el contrato y el amparo con el que cuenta el Profesional Especializado Código 2028. 
Grado 17 mediante la póliza de responsabilidad civil para servidores públicos No. 1009604.  
 
Lo anterior, considerando que se encuentra dentro de los 31 cargos asegurados por la 
Póliza de Responsabilidad Civil No.1009604 y reportados por el MADR para el Contrato No. 
20240681 con LA PREVISORA S.A. COMPAÑÍA DE SEGUROS, los cuales se detallan a 
continuación: 
 

 
 
Cordialmente, 
 
 
 
 
LILLIANA MARÍA CALLE CARVAJAL 

Subdirectora Administrativa MADR. 
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